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各类案件需要提供资料清单指引

【工程款（劳务费）类案件应当提供资料清单】

没有起诉案件 已经起诉案件

1、施工承包合同

2、竣工验收证明书

3、审计报告（对账单）

4、应收工程款总金额

5、已收工程款金额

6、尚欠工程款总金额

7、已经开具发票金额

8、逾期时间

1、施工承包合同

2、判决书（裁决书）

3、已经开具发票金额

4、逾期时间

5、其他资料

【货款类案件应当提供资料清单】

没有起诉案件 已经起诉案件

1、供货合同

2、经过债务人签字认可的送货单

3、结账单（对账单）

4、已付款项

5、尚欠款项

6、逾期时间

1、供货合同

2、判决书(裁决书)

3、已经开具发票金额

4、逾期时间

5、其他资料

【借款类案件应当提供资料清单】

没有起诉案件 已经起诉案件

1、借款合同（借据、借条）

2、转款记录

3、逾期时间

4、其他资料

1、供货合同

2、判决书(裁决书)

3、逾期时间

4、其他资料

【服务类类案件应当提供资料清单】

没有起诉案件 已经起诉案件

1、服务合同

2、完成合同约定工作证明资料

3、结账单（对账单）

4、已付款项

5、尚欠款项

6、逾期时间

1、服务合同

2、完成合同约定工作证明资料

3、结账单（对账单）

4、判决书（裁决书）

5、已付款项

6、尚欠款项

7、逾期时间

【票据对付类案件应当提供资料清单】
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没有起诉案件 已经起诉案件

1、合同（证明票据合法取得）

2、债权债务发生证据

3、结账单

4、已付款项

5、尚欠款项

6、逾期时间

7、其他资料

1、合同（证明票据合法取得）

2、债权债务发生证据

3、结账单

4、判决书（裁决书）

5、已付款项

6、尚欠款项

7、逾期时间

【其他类案件应当提供资料清单】

没有起诉案件 已经起诉案件

1、合同

2、结账单

3、已付款项

4、尚欠款项

5、逾期时间

1、合同

2、结账单

3、已付款项

4、尚欠款项

5、逾期时间

6、判决书（裁决书）

*提供依据资料请做好分类

*以PDF格式提交

*扫描文件需字迹清晰

*完整填写案情咨询表，内容务必真实，有助与案件对接工作。
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